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SMERNICE &. 1/2025 PRO ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

1 Obecna ustanoveni
Tato smérnice upravuje zakladni povinnosti obce v oblasti zadavani zakazek nespadajicich pod
pusobnost zékona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale ien ,ZZVZ"), 1. pfi zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,VZMR"“ nebo ~Vybérové fizeni*).

Za VZMR se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nissi:
a) v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby €astce 3 000 000 K& bez DPH;
b) v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace &astce 9 000 000 K€ bez DPH.

VZMR za zadavatele organizuje starosta nebo mistostarosta obce, pfipadné mohou povéit jiného
pracovnika obecniho tradu.

2  Zasady postupu zadavatele
Pfi zadavani vefejné zakazky je potfeba dodrzovat zasady transparentnosti a piiméfenosti. Ve vztahu
k dodavatelim musi zadavatel dodrsovat zasadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Zadavatel nesmi omezovat Uéast ve vybérovém fizeni tém dodavatelam, ktefi maji sidlo v ¢lenském
staté Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo v jiném
staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zaruéujici
pristup dodavatelim z t&chto stati) k zadavané zakazce.

3  Stret zajmu
Zadavatel postupuje tak, aby nedochazelo ke stfetu zajml. Zadavatel si vyzada pisemné destné
prohlaseni véech osob, které posuzuji nebo hodnoti nabidky, ze nejsou ve stetu zajml. Pokud zjisti,
Ze ke stfetu zajma doslo, piijme k jeho odstranéni opatfeni k napravé.
Za stfet zajmu se povazuje situace, kdy zajmy osob, které:
a)  se podileji na prabéhu vybérového fizeni, nebo
b)  maji nebo by mohly mit viiv na vysledek vybérového fizeni,
¢)  ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym Fizenim.
Zajmem osob se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch
Zadavatele.

4 Rezim zakazky podle pfedpokladané hodnoty

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty zakazky Pfedmét pinéni zakazky

|. kategorie: od 0,- K¢ do 499 000,- K& dodavky, sluzby a stavebni prace

Il. kategorie: od 500 000,- K& do 999 999 - K& dodavky a sluzby

od 500 000,- K& do 2 000 000, - K& stavebni prace

I1l. kategorie:

od 1 000 000,- K& do 3 000 000,- K& dodavky a sluzby

od 2 000 000,- K& do 9 000 000, - K& stavebni prace
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5 Zadavani vefejnych zakazek I. kategorie
Zadavatel zadavé zakazku primym nakupem, objednavkou, popi. smiouvou, zejm. na zakladé
zkusenosti s obdobnymi zakézkami jiz v minulosti realizovanymi.

6 Zadavani vefejnych zakazek II. kategorie
Zadavatel zadava zakazku na zaklade pruzkumu trhu. Prazkum trhu spogiva v zajisténi cenovych
nabidek od 3 dodavateld, u kterych Ize predpokiadat, Ze jsou schopni zakazku fadné realizovat.
Nabidky mohou byt predlozeny pisemné, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez zarudeného
elektronického podpisu, ve formé& nabidek na reklamnich letacich &i formou ceniku na internetu apod.

7  Zadavani vefejnych zakazek lIl. kategorie

Zadavatel zadava zakazku v uzaviené vyzve.

V uzaviené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatele k podani nabidky.

Zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, Ze jsou zpusobili pozadované

pinéni poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat opakovaneé stejny okruh dodavatel(, neni-li to oduvodnéno

pfedmétem pinéni zakazky & jinymi zviastnimi okolnostmi, pfipadné zru$enim pfedchazejiciho
vybérového fizeni.

Osloveni dodavatelli bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soudasti vyzvy bude

zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:

a) ldentifikaéni Udaje zadavatele:

b)  Nazev zakazky:;

€)  Druh zakéazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);

d)  Lhita a misto pro podani nabidky:

e) Predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;

f) Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji i) kritéria hodnocenti, ii) metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich a i) vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii;

g) Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, jaké Udaje tykajici se predmétu zakazky a jeho
realizace maji Ucastnici v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad nabidky se
zadavacimi podminkami:

h)  PoZadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny;

i) Doba a misto pInéni zakazky;

)] Pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek.

Lhitu pro podani nabidek stanovi zadavatel vzdy s ohledem na piedmét zakazky v oznameni

vybérového fizeni stanovenim konce lhity pro podani nabidek. Lhiita pro podani nabidek nesmi byt

kratSi neZ kalendafnich 10 dni a po&ina dnem uverejnéni oznameni o zahéjeni vybé&rového Fizeni
zpusobem umozriujicim déalkovy pfistup nebo odeslani vyzvy k podani nabidky.

8 Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek
Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera
musi mit nejméné 3 &leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce, popt. mize byt
¢lenem komise i jina odborna osoba.
Komise provede vyhodnoceni nabidek podie piedem stanovenych hodnoticich kritérii a pofidi zpravu
z vybérového fizeni s odlivodnénim vybéru nejvhodnéj$i nabidky, pfip. nevybere Zzadnou z nabidek.
O otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné skute&nosti,
tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek:
a)  jména a podpisy osob, které provedly posouzeni a hodnoceni nabidek;
b)  seznam doru¢enych nabidek, véetné identifikaénich Gdaju ucastniki;
c)  seznam G€astnikl vyzvanych k dopinéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani:
d)  seznam vyloudenych Géastnik s uvedenim divodu jejich vylouceni;
€)  popis zpusobu a odivodnéni hodnoceni nabidek, pokud nebyla hodnocena pouze cena;
f) vysledek hodnoceni.
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vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi podie vysledku hodnoceni nabidek. Smiouva musi byt
uzaviena ve shodé se zadavacimi podminkami a vybranou nabidkou.

Pokud vybrany Géastnik odmitne uzavfit smlouvu nebo zadavateli neposkytne dostate&nou soudinnost
k jejimu uzavieni, muze zadavatel vyzvat k uzavfeni smlouvy dal$iho UCastnika vyb&rového fizeni, a
to v pofadi, které vyplyva z vysledku plvodniho hodnoceni nabidek nebo elektronické aukce nebo z
vysledku nového hodnoceni. Nové hodnoceni zadavatel musi proveést, pokud by vylou&eni vybraného
dodavatele znamenalo podstatné ovlivnéni pavodniho pofadi nabidek. V pfipadé, Ze ucastnik
neposkytl zadavateli dostatecnouy soucinnost, dolo?i zadavatel tuto skute¢nost pisemné formou
Cestného prohlaseni.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto nalezitosti:

a)  oznaceni smluvnich stran vé&. ICOaDIC pokud jsou pridéleny;

b)  pfedmét pinéni (konkretizovany kvantitativng i kvalitativné):

C) cenabezDPHa informaci, zda dodavatel Je Ci neni platcem DPH, platebni podminky;
d)  doba a misto plnéni:

€)  dalSi obligatorni nalezitosti dle zakona C. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku.

10 Uvefejnéni smlouvy
Pokud cena zakazky piesahuje 1 000 000,- K& bez DPH, je povinnosti zadavatele, dle § 219 odst. 1)
ZZVZ, uvefejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou zakazku véetné vech jejich
zmen a dodatku, a to do 15 dnll ode dne jejich uzavieni nebo od konce kazdého Ctvrtleti v pfipadé
verejnych zakazek zadavanych na zakladé ramcové dohody nebo v dynamickém nakupnim systému.
Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele ramcovou dohodu do 15 dn( od jejiho uzavieni.

11 Uvefejnéni skuteéné hrazené ceny
Zadavatel uvefejni nejpozdeji do 3 mésicti od spinéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skuteéné
uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni. U smlouvy, jejiz doba
pInéni pfesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku
cenu za pinéni smlouvy v pfedchozim kalendafnim roce.

12 ZrusSeni vybérového fizeni
Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zrusit, nejpozdeji véak do uzavieni smlouvy. O zruseni
vybérového fizeni je zadavatel povinen do 3 pracovnich dnti informovat vsechny U¢astniky, ktefi podali
nabidku ve Ihté pro podani nabidek.
V pfipadé zruseni vybérového fizeni v dobé béhu Ihity pro podavani nabidek, zadavatel oznami
zruseni vybérového fizeni stejnym zplsobem, jakym toto vybérové fizeni zahaijil.

13 Vyjimky ze smérnice
Zadavatel v pfipadé havarie nebo ohroeni Zivota a zdravi osob, mizZe rozhodnout 0 vyjimce ze
smeérnice a zadat zakazku piimo jedinému dodavateli. Toto rozhodnuti odsoubhlasi zastupitelstvo obce.
Tato smémice nebude pouzita pfi zadavani vefejnych zakazek realizovanych v ramci jednotlivych
dotaénich zdroji. U téchto zakazek se zadavani fidi pravidly pfisluéného dota&niho titulu.

14 Archivace dokumentace
Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vzdy probihat pisemnou formou (postou
nebo e-mailem).
Zadavatel je povinen uchovavat vedkerou dokumentaci o vefejné zakazce a zaznamy o elektronickych
ukonech souvisejici se zadanim zakazky.



14.3 Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany.

15 Zavéreéna ustanoveni
15.1 Tuto smérnici vydava zastupitelstvo obce v souladu se zakonem &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjSich predpisu. ;
15.2 Tato smérnice byla projednana a schvalena na 17. zasedani zastupitelstva obce Senorady dne
10.4.2025
15.3 Tato smérnice nabyva Gginnosti dne 10.4.2025

Organizace: Obec Senorady

Adresa: Senorady 120

IC: 00378593

Schvdlilo: Zastupitelstvo obce Senorady
Dne: 10.4.2025

Podepsal: Dana Pruskova, DiS., starostka

Smérnice Gginna dne: 10.4.2025

Fea A

mistostarosta starostka



